Handleiding Webapplicatie ‘Robin’

(Versie 08)
Inhoudstafel
1. Toegang tot de WebapPliCatie ... .ccocuiii i e e e et ae e e e 2
2. Persoonlijke account @anmMaKEN ........ccuviiiiiiiiii ettt ettt e e et e e e et re e e e eraaeaeeanes 4
3. WijZIING |aDOZEEEVENS ..eeii ittt ettt e st e e st e e e sttt e e e s ata e e e sratteeeesnteeeesansaeeesnnsaeeeeas 4
4. Inschrijven voor een ringtest / technische proef ... 5
5. Verloop van €8N distribDULIE .......ciic i e e e e ae e e e nareeeean 9
Lo 1Y, =1 oY= RR 12
7. BevestigiNg INGAVE SEEEVENS ..ccci ittt ettt ettt ee e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeee e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeees 13

Pagina 1/14



1. Toegang tot de webapplicatie

Na het opstarten van Robin http://robin.vito.be ziet u volgend window.

7~ VIO Ringtesten

Inloggen

E-mailadres Robin

Wachtwoord versie 01

ctivatie persoonlijke account niet ontvangen?

U vult uw e-mail adres in en het ‘wachtwoord’ dat u voor deze webapplicatie gekozen heeft. Indien u
geen wachtwoord heeft of dit vergeten bent, klikt u op ‘Wachtwoord vergeten?” U komt in
onderstaand window terecht. Deze werkwijze kan alleen gebruikt worden door personen die reeds in
‘Robin” geregistreerd zijn. Voor nieuwe labo’s maakt VITO een labo account aan en wordt er 1
gebruiker voor het labo gedefinieerd. Deze persoon ontvangt een mail vanuit ‘Robin’ (afzender
ringtest@vito.be). Deze gebruiker kan andere personen (nieuwe gebruikers) in ‘Robin’ registeren (zie
§2 Persoonlijke account aanmaken).

7~VItO  Ringtesten

wnology

Wachtwoord vergeten?

E-mailadres

Stuur me instructies voor het resetten van mijn wachtwoord
nlogae

et link voor activatie persoonlijke account niet ontvangen?

Nadat u ingelogd bent, komt u in het hoofdmenu van uw labo account terecht. De homepage is
onderverdeeld in 2 grote blokken:

- Inschrijvingen: hier gebeuren de inschrijven voor de verschillende ringtestschema’s
- Distributies: hier worden de distributies getoond waarvoor u bent / heeft ingeschreven

Pagina 2/14


http://robin.vito.be/
mailto:ringtest@vito.be

Door op de button ‘Homepage’ of op de naam van uw labo (hier REE) te klikken komt u terug op de
Homepage van uw labo account.

Qo00000000

»~Vito REE

Inschrijvingen

Het inschrijvingsformulier in de rubriek Onder erkenning of wvoor uitbreiding [tenzij 1e deelname) werd door VITO voorafgaand ingevuld op basis van de inschrijving van het vorige
jaar. Pakketten waarvoor u niet langer erkend wenst te blijven of een erkenning wenst te bekomen dient w zelf uit te vinken.

Pakketten waarvoor uwenst deel t2 nemen aan de ringtast en die niet vermeld stzan op het inschrijvingsformulier in de rubrizk Onder erkenning of voor uitbreiding (tenzij 1e
deelname) dient u zeif 220 te vinken op het inschrijvingsformulier in de rubriek Vioor uitbreiding erkenning 12 deelname) of Vrijwillige deelname.

Zalang de inschrijving niet is afgesloten, kan u z2if uw inschrijving wijzizen. Na de afsluitingsdatum dient u een mail naar VITO [ringrest@vita be) te sturen wazrin u sangeeft welks
wijzigingen voor uw labo moeten worden doorgevoerd.

10 |resultsten weergeven Zoﬁm:l:l

o » voor erkende woor ui_l:breidhg voor LiII:m_ei:ing .
- Afsluiting inschrijving a - ) erhemng{enkel . erkenning vrijwillige deelnama
indien 1e deelname) [niet 1e deelname)
AARDE 2018 15/02/2018 inschrijpdngsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
COALLA 2018 {Albany) 204012018 inschripvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
COALLA 2018 {VLM) 20/01/2018 inschripvingsformulier * inschrijvingsformulisr * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
LABS 2015 177042012 inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
ORKA & BACIL 2018 09012018 inschrijvingsformulier * inschrijving asnpassen * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
TP OMGw 2018 19/11/2018 inschrijpvingsformuliar * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
TP OVAM 2013 26/07,/2018 inschripdngsformulier * inschrijvingsformulier * inschripvingsformulier * inschrijvingsformulier *
1 tot 7 wan 7 resultaten # Vorige Volgende b

10 |resultaten weergeven Zoeken: I:I
. Afsluiting inschrijuing.
VKL 2018 04052018 inschrijvingsformulier *
1 tot 1 van 1 resultaten # Vorige Volgende |
*: deze inschrijving is afgesloten, maar u kunt deze nog inleggen omdat u admin-rechten hebt. Dit bericht wordt enkel getoond aan admin users.

Distributies

Hier vindt u zlle informatie (begsleidend schrijven, stasloverzicht{en), rapporteerbestand{zn), individue(e)lie] rappartizn), koerier, .._) van de distributies waarvoor u heeft
ingeschreven.

resultaten weergeven Zoeken: I:l

Distributie Distributiedatum - Deadline indiening resuliaten Deadline indiening ruwe data
D1 (OmG) 2018 24/01/2018 14022018 14/02/2018
D2 {OMG) 2018 18/04/2018 09/05/2018 09052018
1 vot 2 van 2 resultaten d Vorige Volgende b

Op de Homepage van uw labo dient u het jaartal te selecteren waarop de ringtesten/technische
proeven betrekking hebben. Het jaartal bevindt zich vlak onder de naam van uw labo. Indien u bv.
wenst in te schrijven voor ringtesten/technische proeven die in 2016 zullen worden georganiseerd
dan selecteert u het jaartal 2016. Voor de consultatie van ringtestrapporten / rapporten technische
proeven uit 2014 dient het jaartal terug op 2014 gezet te worden
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2. Persoonlijke account aanmaken

U dient hier VITO (ringtest@vito.be) voor te contacteren.

Een nieuwe gebruiker kan zijn wachtwoord veranderen. Hij dient hiervoor met zijn eigen e-mail adres
in te loggen en hierbij het door Robin opgegeven wachtwoord te gebruiken. Indien een gebruiker zijn
wachtwoord vergeten is, kan hij een nieuw wachtwoord creéren door op ‘Wachtwoord vergeten’ te
klikken in het startscherm van de applicatie.

Als een gebruiker op de knop ‘Gebruikersaccount’ (4¢ knop van links te tellen) drukt, kom hij in een
scherm terecht waar hij zijn wachtwoord/persoonlijke gegevens kan wijzigen. Let op: in dit menu kan
je alleen maar de gegevens wijzigen van de persoon (e-mailadres) die ingelogd is. Wil je de gegevens
van iemand anders wijzigen, dan kan dit alleen maar door in te loggen via het e-mailadres (met
bijhorend paswoord) van deze persoon. Gegevens worden opgeslagen door op de knop ‘Gebruiker
bewaren’ te drukken.

Q000000000

REE

Telefoonnummer*

014335905

E-mailadres*
ftoon.deceuster@vito.be

Bevestig belangrijke acties via mail

&

In geval u uw wachtwoord wilt aanpassen

Wachtwoord

Wachtwoord bevestiging

Houd er rekening mee dat alle gebruikers van uw labo account toegang hebben tot alle
(confidentiéle) informatie die in uw labo account wordt geplaatst. U heeft daarom de mogelijkheid
(bv. als iemand niet langer tewerkgesteld is in uw labo) om gebruikers te verwijderen uit uw labo
account.

3. Wijziging labogegevens
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mailto:ringtest@vito.be

Q000060000

7~VIto  REE

Account bewerken

(*) verplicht in te vullen velden

Naam* REE

Algemeen ladres® | be

BTW-nummer* BE 0244195918

[ geen BTW-nummer

Facturen t.a.v.*

[Toon |[De Ceuster
Formaat: Naam Veornaam

Volgende gebruikers zitten in het systeem:

« toon.deceuster@vito.
« cindykenis@vito.be
« heidi.hensen@vito.b
+ sas@vito.be (verwijderen)

« ive.vangenechten@vito.be [verwijderen)

rwilderen)

Gebruikers*

Nieuwe gebruiker toevoegen

Straat + nummer®
Adres administratieve zete| Postcode + gemeente* 2400
tang®

Verschillend facturatieadres? O

of terug naar overzicht

In het menu ‘Labo details’, kan u uw labo account bewerken. Je kan gebruikers toevoegen /
verwijderen. Let op: alle gebruikers in de lijst ‘Gebruikers’ kunnen wijzigingen aan de Labo Account
doorvoeren.

Indien de labo account door VITO werd aangemaakt dan verifieer je best of alle gegevens correct zijn
ingevuld. In een aantal velden werd indit geval nl. een default waarde (bv. x) ingevuld.

De labonaam kan niet gewijzigd worden. Gelieve VITO (ringtest@vito.be) te contacteren indien
hieromtrent wijzigingen dienen doorgevoerd te worden.

4. Inschrijven voor een ringtest / technische proef

Ga naar de homepage van uw labo account. Selecteer onder de naam van uw labo het juiste jaartal
(=jaar waarin de ringtesten / technische proeven georganiseerd worden bv. 2016).
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mailto:ringtest@vito.be

00000600000

»=Vvito viTo

vision on technology 2016

Inschrijvingen

Het inschrijvingsformulier in de rubriek Onder erkenning of voor uitbreiding (tenzij 1e deelname) werd door VITO voorafgaand ingevuld op basis van de inschrijving van het vorige
jaar. Pakketten waarvoor u niet langer erkend wenst te blijven of een erkenning wenst te bekomen dient u zelf uit te vinken.

Pakketten waarvoor u wenst deel te nemen aan de ringtest en die niet vermeld staan op het inschrijvingsfarmulier in de rubriek Onder erkenning of voor uitbreiding (tenzij 1e
deelname) dient u zelf aan te vinken op het inschrijvingsformulier in de rubriek Voor uitbreiding erkenning (1e deelname) of Vrijwillige deelname.

Zolang de inschrijving niet is afgesloten, kan u zelf uw inschrijving wijzigen. Na de afsluitingsdatum dient u een mail naar VITO (ringtest@vito be) te sturen waarin u aangeeft welke
wijzigingen voor uw labo moeten worden doorgevoerd.

resultaten weergeven Zoeken: l:l

kend voor uitbreiding voor uitbreiding
& Afsluiting inschrijving v::;r;; tf:iae erkenning (enkel erkenning vrijwillige deelname

indien 1e deelname) (niet 1e deelname)

AARDE 2016 07/01/2016 chrijving aanpassen * inschrij nulier *

C 016 (Albon) 27/01/2016

chrijving aanpassen * inschrij nulier *

27/01/2016 ng aanpassen ¥ inschrij nulier * r*
LABS 2016 06/04/2016 chrijvingsformulier inschrij nulier
ORKA & BACIL 2016 07/01/2016 inschrijving aanpassen * inschrij nulier * r
TP LNEw 2016 20/03/2016 inschrijvingsformulier * inschrij nulier * *
TP OVAM 2016 20/03/2016 inschrijvingsformulier * inschrij nulier * r*
1 tot 7 van 7 resultaten 4 Vorige Volgende

Voor elk van de ringtestschema’s (AARDE, COALLA, ORKA&BACIL, LABS, ..) dient u het
inschrijvingsformulier te gebruiken dat voor uw labo van toepassing is:

inschrijvingsformulier ‘voor erkende laboratoria’
inschrijvingsformulier ‘voor uitbreiding erkenning (enkel indien 1¢ deelname)
inschrijvingsformulier ‘voor uitbreiding erkenning’(niet 1¢ deelname)

P wNPR

inschrijvingsformulier ‘vrijwillige deelname’

Merk op dat de inschrijvingen voor de technische proeven door VITO worden ingevoerd (labo kan
zich zelf niet inschrijven). Labo dient wel na te kijken of inschrijven correct is en bij twijfel VITO te
contacteren (ringtest@vito.be).
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ORKA & BACIL 2014 (voor uithreiding (1le deelname))

100 E resultaten weergeven Zoeken:
Pakket o afvalwater drinkwater grondwater oppervlaktewater

O dw [gw,dw]: € 0,00 [ ow [aw,ow]: € 0,00

[ aw: €0,00 O ow: £0,00

[ aw: €0,00 O ow: £0,00

[T aw: €0,00 [0 ow: €0,00

[T aw: €0,00 [0 ow: €0,00
[ dw [gw,dw]: €0,00 [ ow [aw,ow]: €0,00

[ aw: € 0,00 [ ow [ow,gw]: € 0,00

) gw [ow,gw]: €0,00

[C1 aw: €0,00

[C] aw: €0,00

E1 aw [aw,ow,gw]: € 0,00
[ dw [gw,dw]: €0,00

1 aw [aw,ow,gw,dw]: €0,00

[ aw: € 0,00 O ow [ow,gw,dw]: €0,00
= gw [gw,dw]: €0,00 [ ow [aw,ow]: € 0,00

[T aw: €0,00

[T aw: €0,00

Voor ringtestschema’s met meer dan 10 pakketten, zet u best ‘resultaten weergeven’ (links
bovenaan) op 100. Op die manier kan u vlot door de inschrijvingstabel scrollen.

De pakketten waarvoor uw labo wenst in te schrijven dient u aan te vinken. Het
inschrijvingsformulier ‘voor erkende laboratoria’” werd reeds vooraf door VITO ingevuld. Het betreft
de pakketten waarvoor u - in het kader van uw erkenning - verplicht dient deel te nemen aan de
ringtest / technische proef. Indien uw labo niet wenst deel te nemen voor een pakket kan u de
inschrijving voor het betreffende pakket manueel verwijderen. Voor meer details hieromtrent zie
infobundel van het betreffende ringtestschema (§ Inschrijvingsmodaliteiten).

Nadat u uw inschrijving heeft beéindigd - ook al wijzigt u niets aan het door VITO voorafgaandelijk
ingevulde formulier - klikt u op ‘inschrijven’. U komt dan in onderstaand venster terecht.
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1 tot 10 van 50 resultaten 4 Vorige Volgende

Prijsherekening Inschrijvingsformulieren

Totaal van paketten: € 100,00

Vaste kost: +€435,00
Eindtotaal: £535,00
Extra gegevens e {5 1 {wenst alle i ie te wvan distributie (vink distributi aan))
Bestelbon (ter referentie): Hoofdgebruiker:
vito.be [~

Opmerkingen:

- -mto‘he D1 (LNE, ovaM) [ D2 (LnE) ] D3 (LNE)

f@f.be [ 1 (LnE, ovam) [ pz (Lne) O D3 (LNE)

Opgelet: Default aangeduide zaken [bv. contactpersonen, pakketten) worden pas in de
databank bevestigd nadat u op de knop 'Opslaan’ heeft geklikt.

In dit venster kan u gebruikers koppelen aan distributies. Alle gebruikers hebben toegang tot de in
Robin geplaatste informatie (begeleidend schrijven, staaloverzicht, rapporteerbestanden,
rapporten,...). Door een distributie aan te vinken bij een gebruiker wordt deze persoon per e-mail
verwittigd telkens er nieuwe informatie in Robin beschikbaar wordt gesteld voor de betreffende
distributie. Default wordt de Hoofdgebruiker gekoppeld aan alle distributies van het ringtestschema.
U komt ook in dit venster terecht wanneer u op de naam van het ringtestschema klikt. Op deze
manier wordt u in de mogelijkheid gesteld om contactpersonen aan- of af te vinken en dit ook op het
ogenblik dat de inschrijvingen reeds werden afgesloten.

U heeft ook nog de mogelijkheid om opmerkingen (bv. namen van personen die deelnemen aan de
ringtest voor de manuele textuurbepaling, kortingen waar u recht op heeft,...) te formuleren in het
opmerkingenveld. Nadat u gebruikers heeft gekoppeld aan distributies, klikt u op ‘Opslaan’, ook al
wijzigt u niets (de voorgestelde koppelingen zijn immers NOG NIET opgeslagen). Bovenaan het
scherm verschijnt de boodschap dat de extra gegevens met succes werden opgeslagen.

Extra gegevens met succes opgeslagen.
Uw inschrijving voor ORKA & BACIL 2014

10 |Z| resultaten weergeven Zoeken:

Pakket = fual er drinkwater grondwater nonerviak

In de Windows Internet Explorer kan u uw inschrijving afprinten door op tandwieltje uiterst rechts te
klikken. U klikt best eerst op ‘Printvriendelijke weergave’ alvorens uw inschrijving af te printen.
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P-eX @ o x

nde laboratoria EMIS,... | weerWeer per plaats - het.. % Buienradar.nl - Weer - Act... [2] Suggested Sites v &) Altavista & IntraWeb & Microsoft & Today's Links # VITO & VITOGids & Web Slice Gallery +

0000060

fwto VITO

vision on technology

Inschrijving werd met sueces opgeslagen.

Uw inschrijving voor ORKA & BACIL 2014
Printvriendelijke weergave
resultaten weergeven Zoeken:
Pakket - afvalwater drinkwater grondwater opperviaktewater
W.3.1 chloride, sulfaat, nitraat,
nitriet, totaal orthofosfaat,
opgelost fluoride en ammonium

W.4.2.4 Mo
W.4.2.55n

WA.26Ti ow
wrijwilliger : € 50,00

Print

File

Zoom (100%)
Safety

View downloads Ctrl+)
Manage add-ons
F12 developer tools

Go to pinned sites

Internet options
About Internet Explorer

w

Als u op de naam van een pakket klikt, krijgt u normaal de parameters te zien waaruit het pakket is
samengesteld. De parameters werden echter nog niet ingegeven in Robin. U kan deze terugvinden in

de infobundel van het betreffende ringtestschema.

r 1
Message from webpage | |
,Lk Pakket W.7.1 vluchtige crganische halogeenverbindingen en
monocyclische aromatische koolwaterstoffen bestaat uit volgende
parameters:
8 v

5. Verloop van een distributie

In het onderste gedeelte van de homepage van uw labo account zijn de distributies opgesomd

waarvoor uw labo is ingeschreven.
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Q000000000

»7=VItO  REE

visien on technology 2018

Inschrijvingen

Het inschrijvingsformulier in de rubriek Onder erkenning of voor uitbreiding [tenzij le deelname) werd door YITO voorafgaand ingevuld op basis van de inschrijving van het vorige
jaar. Pakketten waarvoor u niet langer erkend wenst te blijven of een erkenning wenst te bekomen dient u zelf uit te vinken.

Pakketten wasrvoor u wenst deel te nemen aan de ringtest en die niet vermeld stzan op het inschrijvingsformulier in de rubrizk Onder erkenning of voor uitbreiding [tenzij 1e
deelname) dient u zelf 22n te vinken op het inschrijvingsformulier in de rubriek Vioor uitbreiding erkenning (1le deelname) of Vrijwillige deelname.

Zolang de inschrijving niet is afgesloten, kan u zelf uw inschrijving wijzigen. Ma de afsluitingsdatum dient u een mail naar VITO {ringtest @vito.be) ta sturen waarin u aangeeft walks
wijzigingen woor uw labo moeten worden doorgevoerd.

10 | resultsten weergeven m;l:l

N S voor itreiding voor uiersidng }
— Afsluiting inschrijving I _ ) erhemrlg{enkel ) erkenning wrijwillige deelname
indien 1= deelname) [niet 1= deelname)
AARDE 2018 164022018 inschripvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
COALLA 2018 [Alban) 20/01/2018 inschripvingsfarmulier * inschrijvingsformulisr * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
COALLA 2008 |V 20401,/2018 inschripdngsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
LABS 2018 17/04/2018 inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
ORKA & BACIL 2013 09/01/2018 inschrijvingsformulier * inschrijving aanpassen * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
TP OMGw 2013 19/11,/2018 inschripdngsformulier * inschrijvingsformulier * inschripvingsformulier * inschrijvingsformulier *
TP OWAM 2013 26072018 inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier * inschrijvingsformulier *
1 tot 7 wan 7 resultaten # Vorige Volgende |
resultsten weergeven Zoeken: I:l
. Afsluiting inschrijving
VKL 2018 04052018 inschrijvingsformulier *
1vot 1 van 1 resultaten 4 Vorige Volgende b

*: deze inschrijving is afgesloten, maar u kunt deze nog inleggen omdat u admin-rechten hebt. Dit bericht wordt enksl getoond 2an admin users.

Distributies

Hier vindt u alle informatie {begeleidend schrijven, staaloverzicht{en), rapporteerbestand{en), individue(ellie] rapportizn), koerier, ...} van de distributies waarvoor u heeft
ingeschreven.

10 | resultsten weergeven m;l:l

Distributie Distributiedatum - Deadline indiening resultaten Deadline indiening ruwe data
D1 {OMG) 2018 24/07,/2018 14022018 14/02/2018
D2 (OMG) 2018 18/04/ 2018 05/05/2018 09052018
1 tot 2 van 2 resultaten 4 \orige Volgende b

Wanneer u op een distributie klikt, komt u in een window terecht waarin u informatie terugvindt /

dient in te geven m.b.t.:

- Afhalen ringteststalen / selectie monsternemer(s)
- Rapporteerbestanden
- Rapporten

In de eerste rubriek ‘Afhalen ringteststalen / selectie monsternemer(s)’ dient u de naam van de
koerier te selecteren die de stalen komt ophalen bij VITO of aan te geven welke monsternemer(s) de
ringtest / technische proef zal uitvoeren. Voor de koeriers kan U kiezen uit een lijst van namen die u
heeft ingegeven in het menu ‘Koeriers beheren’; de namen van de monsternemers geeft u / vindt u
terug in het menu ‘Monsternemers beheren’. Er kan slechts 1 koerier geselecteerd worden; voor de
monsternemers kunnen meerdere namen aangevinkt worden.
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e9000606000 Qe00000000

— —

Koerier kiezen

Koerier:

Monsternemers:
W Toon De Ceuster
[ Heidi Hensen

of terug

L=

Wijzigingen bewaren

In de rubriek ‘Afhalen ringteststalen’ staan ook een aantal documenten met specifieke richtlijnen,
monsteroverzichten, ... die betrekking hebben op de ringtest of technische proef.

. FAVIto LaboX =

Distributie 1 LNE OVAM [ORKA & BACIL 2014, AARDE 2014)

AmMmailen ringteststalen

Db et e 34/01,/ 2014

Tieson D Couriair i gasibictoid ki hestrir,

[10 ] resudtanion g Zoshen:

Eanlarsdanaam -

A st 2 v 2 riidlialint A Vorigs Velginde B

Rapparteerbestanden

Elk i g i iibiarad chissd b chwn b it g it sl Schil L Dioniar i i v chi s ity vt o i b il T L it o chis chinin el wcoe’ i il wis

b arad b g v Plosbsin, Wi sragen u em die nidm van het ripponsebesand niet @ wijigen. isdin u e
) 1 iy VTN i e

It el i it i

| L o [ R Zoskin:

[———) Dasndlin indianiog rasutaben * ingadinds noultaten

13/02/3014

A et 1 van 1 revullatin

Impedsence rezpoteubatandn

[19 ] resdtateen everpeven Zewkin:
Uwadig induning . " ‘Varvasgan door fni
[ Pr———— P ingadiande rhutan R
A . AERAC RAMPORTEEREESTAND
302 HN 4 I O0RA & BACK AR
o 181RiZ sk [76 KE) e
L101/ENA

A et ¥ vam I resulatin

Rapporten

i wivadl u chie il i it i chivioduss b i Lo wams Daribeti 1 LNE CNVAAL

[ ] rescltatin wergerim

A 1ot ¥ van T revullatin

o Viorige Velgeede g

Zowdem:

o Vioige Velgerde o

In de rubriek ‘Rapporteerbestanden’ ziet u welke rapporteerbestanden u nog dient in te dienen en
welke reeds ingediend zijn. Alvorens een rapporteerbestand in te vullen, bewaart u het (zonder de
naam van het bestand te wijzigen) op een lokale schijf. Eenmaal het bestand ingevuld en bewaard is,
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kan u het uploaden in Robin. In de 4% kolom van het betreffende rapporteerbestand klikt u op
‘selecteer bestand’, vervolgens kiest u het rapporteerbestand en klikt u ‘upload bestand’.

Nadat u dit gedaan heeft komt het betreffende rapporteerbestand in de tabel ‘Ingediende
rapporteerbestanden’ te staan. U kan een rapporteerbestand meerdere malen indienen. Enkel het
laatste ingediende bestand wordt door Robin bewaard. Eénmaal de deadline voor indiening van
resultaten is gepasseerd kan u geen bestanden meer uploaden.

In te dienen rapporteerbestanden

resultaten weergeven Zoeken: l:l

Rapporteerbestand = Deadline indiening resultaten Ingediende resultaten

deadline
verstreken

erbestand LNE 2016 D1 ANOR.xlsx 10/02/2016

e deadline
Rapporteerbestand LNE 2016 D1 OR A.xlsx 10/02/2016
/02/ verstreken
Pannprteerhectand | NE 2HE N1 OR B ¥l deadline
Rapporteerbestand LNE 2016 D1 OR B.xlsx 10/02/2016 ———
Pannarteerhectand | NE 20 E 1 OR D xle deadline
Rapporteerbestand LNE 2016 D1 OR D.xlsx 10/02/2016 verstreken
deadline

Rapporteerbestand LNE 2016 D1 OR E.xlsx 10/02/2016 verstreken

A deadline
Rapporteerbestand LNE 2016 D1 OR F.xlIsx 10/02/2016
/02/ verstreken

deadline
verstreken

and OVAM 2016 D1 ANOR.xIsx 10/02/2016

r e - deadline
Rapporteerbestand OVAM 2016 D1 OR C.xlsx 10/02/2016
/02/ verstreken
S e e TSR deadline
Rapporteerbestand OVAM 2016 D1 OR D.xlsx 10/02/2016 verstreken
deadline
verstreken

1 tot 10 van 10 resultaten 4 Vorige Volgende |

Rapporteerbestand OVAM 2016 D1 OR F.xlsx 10/02/2016

Ingediende rapporteerbestanden

resultaten weergeven Zoeken: l:l

Deadline indiening Vervangen door (na

A
Rapporteerbestand resultaten selectie)

Ingediende resultaten

d LNE & OVAM deadline
10/02/2016 verstreken
1 LNE & OVAM deadline

10/02/2016 verstreken

1 LNE & OVAM deadline

o 10/02/2016
/02 verstreken

NE & OVAM deadline

o 10/02/2016
/02/ verstreken

NE & OVAM deadline

o 10/02/2016
/02 verstreken

NE & OVAM deadline

10/02/2016 verstreken

i LNE & OVAM deadline

10/02/2016 verstreken

1 tot 7 van 7 resultaten 4 Vorige Volgende |

Ten slotte vindt u in de rubriek ‘Rapporten’ het distributierapport alsook de individuele rapporten
van de ringtest / technische proef van uw labo terug.

6. Mailing

De mails die vanuit Robin worden verstuurd zijn korte berichten zonder attachements, waarin
vermeld wordt dat bepaalde informatie ter beschikking gesteld wordt / dient te worden in Robin. Alle
personen die bij de inschrijvingen aangevinkt zijn/worden ontvangen deze mail. U komt in
onderstaand scherm door op de Homepage op de naam van het ringtestschema (AARDE, COALLA,
ORKA&BACIL, LABS, TP LNE, TP OVAM ) te klikken.
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Inschrijvingsformulieren

Infobundel

Contactpersonen {wenst alle informatie te ontvangen van distributie {vink distributie(s) aan}}

Hoofdgebruiker:
toon.deceuster@vito be [~ |

cindy.kenis@vito.be D1 (LNE, ovam) (O] p2 (LNE) ] D3 (LNE)
tom.sneyers@vite.be  [C] D1 (LNE, OvAM 2 (LNE) [T D3 [LNE)
toon.deceuster@vito.be [¥] D1 (LNE, ovam) F b2 (LNE) ] D3 (LNE)

Opgelet: Default aangeduide zaken (bv. contactpersonen, pakketten) worden pas in de
databank bevestigd nadat u op de knop 'Opslaan’ heeft geklikt.

De mails worden naar het opgegeven e-mailadres verstuurd; zij komen ook toe in de mailbox
(=mailbox van het e-mailadres waarmee ingelogd is) ‘Berichten’ in uw labo account.

Qe000e00

7=Vito  vito

Inbox voor VITO
10 E resultaten weergeven Zoeken:

Van = Onderwerp Verstuurd op
ringtest@vito.be (@M TestDistributie (ORKA & BACIL 2014, TEST) - Staaloverzicht + nd schrijven 20 januari 2014 13:23
ringtest@vito.be (@ TestDistrib % BACIL 2014, TEST| 20 jenuari 2014 13:23
ringtest@vito.be (&2 TestDist 014, TEST| 20 januari 2014 13:23

ringtest@vito.be {9 TestDistributie (ORKA & BACIL 2014, TEST) - Ringte 20 januari 2014 13:24
1tot 4 van 4 resultaten 4 Vorige Volgende b

7. Bevestiging ingave gegevens

Voortaan zal automatisch een mail gestuurd worden indien bepaalde zaken in Robin worden
ingegeven (bv. inschrijving, uploaden rapporteerbestand, ...) of gewijzigd (bv. inschrijving,
gebruikersaccount, labo account,...). De mail wordt gestuurd naar de persoon die de ingave /
wijziging doorvoert (= persoon die ingelogd is in Robin). Andere personen van het laboratorium
krijgen deze mail(s) niet. Indien gewenst kan de betreffende persoon er voor zorgen dat hij deze
mails niet krijgt. Hiertoe dient hij in zijn gebruikersaccount ‘Bevestig belangrijke acties via mail’ af te
vinken. Default is deze optie voor alle gebruikers aangevinkt. Indien je geen bevestigingsmail
toekrijgt, gelieve dan eerst na te gaan of deze optie is aangevinkt alvorens VITO te contacteren.
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Gebruiker bewerken

(*) verplicht in te vullen velden

Aanspreking
mr._[i=]

Naam*
De Ceuster

Voornaam™
Toon

Functie*
Administrator

Telefoonnummer*
01433—-

E-mailadres™
toon.deceuster@yvito.be

Bevestig belangrijke acties via mail

In geval u uw wachtwoord wilt aanpassen:
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